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1. DER BILDSCHIRM

Der Bildschirmarbeitsplatz P 2711 von PHILIPS ermdglicht das
Arbeiten mit dem BUROSYSTEM 3000, kurz BUTLER genannt.

Den Bildschirm gibt es in zwei Ausfithrungen:

- Einmal als Bildschirm primidr fir die Datenverarbeitung
P 2711 - 102 , mit der zugehOrigen Tastatur P 2841.

- Zum anderen als Text-Bildschirm P 2711 - 111 , mit der
zugehdrigen Tastatur P 2842,

Die Tastaturen unterscheiden sich erheblich in der Beschriftung der
Tasten, allerding iUberberhaupt nicht in den Moglichkeiten.

Einschrdnkungen sind gegeben durch den benutzten Bildschirm:

- Der Textbildschirm ist in der Lage, bis zu 254 Zeichen (Buchstaben
usw.) pro Zeile darzustellen, indem der Bildschirm sich wie eine
Kamera von links nach rechts oder umgekehrt {ber das Schriftstiick
bewegt, und so immer einen Ausschnitt von 80 Zeichen zeigt. Diese
Moglichkeit wird auch horizontales Scrolling genannt.

Der Textbildschirm ist auBerdem in der Lage, einen Textausschnitt
von 132 Zeichen (Papierbreite von 12 Zoll Endlospapier) in
verkleinerter (gequetschter) Form auf Ihren sonst nur 80 2Zeichen
breiten Bildschirm zu bringen.

Schlieflich erlaubt der Textbildschirm die Eingabezund Darstellung
hoch- und tiefgestellter Zeichen, wie z.B.: 14,5 m".

- Der Datenbildschirm hat die Moglichkeit des horizontalen
Scrolling, die "Quetsch®-Funktion und das Hoch- und Tiefstellen
von Zeichen nicht.

Bitte stellen Sie deshalb zunachst fest, an welchem Bildschirmtyp
Sie arbeiten werden. Sie erkennen den Textbildschirm P 2711 - 111 in
der Regel an der Farbe der Schrift: amber (gelblich) auf dunklem
Hintergrund. Oder fragen Sie einfach Ihren Verkaufer, Techniker oder
Systemberater.
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Auch an der Tastatur konnen Sie den Unterschied erkennen, da die
Texttastatur P 2842 nur mit Textbildschirmen ausgeliefert wird.
Betrachten Sie bitte dazu die Abbildung der Tastatur in diesem
Kapitel.

Mit unseren Ausfiihrungen in diesem Anwenderhandbuch gehen wir davon
aus, dass ein Textbildschirm P 2711 - 111 mit der Text-Tastatur

P 2842 im Einsatz ist.

An den wenigen erforderlichen Stellen wird natiirlich auf den
Unterschied zum Datenbildschirm P 2711 - 102 eingegangen.
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2. DAS EINSCHALTEN (LOG-ON)

Vergewissern Sie sich vor der Einschalten bitte, daB8 das Netzkabel
Ihres Bildschirms und der P 3500, bzw. P 3800 angeschlossen sind.

Vorne, rechts unten am Gehause des Bildschirms befinden sich zwei
Schalter. Der linke dient zur Einstellung der Helligkeit des Bildes,
der rechte Schalter dient dem Ein- und Ausschalten des Bildschirms.
Achten Sie darauf, da8 sich der Helligkeitsschalter etwa im
mittleren bis rechten Bereich der Einstellskala befindet. Steht
dieser Schalter ganz links, so erscheint iiberhaupt kein Bild, obwohl
das Gerdt eingschaltet und funktionstiichtig ist.

pd —

Nachdem Sie den Bildschirm eingeschaltet haben, wird durch diesen
Einschaltvorgang (sofern nicht bereits andere Bildschirme
eingeschaltet bzw. im Betrieb sind) die P 3500, bzw. P 3800
automatisch in Betrieb gesetzt. Nach diesem automatischen Start
erscheint an Ihrem Bildschirm die Systemmeldung:

System Log-on (8086)
User-Id eingeben:

Hier, an der oben gezeigten Stelle, sollen Sie das User-Id eingeben.
Das User-Id ist die User-Identification, also die Identifizierung,
Kennzeichnung des Computeranwenders. Der Computer muS wissen, wer
mit ihm arbeiten will.
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Standardmifig, sofern nicht Sie oder einer Ihrer Kollegen oder
jemand anderes es abgedndert haben, ist als User-Id iliber die
Tastatur das Wort system einzugeben (gleichgiiltig, ob groB8- oder
kleingeschrieben).

Die Taste Nach der Eingabe des Wortes System ist die
<ZEILENSCHALTUNG> links nebenstehende Taste zu driicken.

Sie heiBt Zeilenschaltungstaste oder auch
Returntaste und deutet dem Computer an, daB
Sie etwas eingegeben haben. Erst nach dem
Betdtigen der Zeilenschaltungstaste "liest"
der Computer, was Sie im Bildschirm
geschrieben haben.

Mit dieser Taste werden also alle Eingaben
vom Benutzer beendet.

Nachdem Sie system eingegeben und (ZEILENSCHALTUNG)> betdtigt haben,
erscheint als niachste Mitteilung auf dem Bildschirm:

System Log-on (8086) (die zuvor eingegeben und

User-1d eingeben : system angezeigten Werte bleiben

Rennwort eingeben : zundchst auf dem Bildschirm
stehen.)

Das Kennwort ist ein Schutzwort, das blind eingegeben wird, also
ohne da8 Sie die Buchstaben bei der Eingabe sehen konnen. Es dient
dem Zutritts- und Zugriffsschutz des Computers vor unbefugtem
Eingriff.

Als Kennwort kann standardmidBig wieder system eingegeben werden.
Betidtigen Sie nach der Eingabe wieder die vorher abgebildete
Zeilenschaltungstaste.

Beachten Sie bitte, daB das Kennwort in der Regel gedndert wird,
weil sonst ja kein echter Schutz gegeben ist. Erkundigen Sie sich
nach dem bei Ihnen giiltigen Kennwort. Ubrigens, auch das
einzugebende User-Id kann gedndert werden.
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Schalten Sie Ihren Bildschirm als ersten von mehreren
angeschlossenen Benutzern ein, muB nach dem Kennwort noch das Datum
und die Uhrzeit eingegeben werden.

System Log-on (8086)
User-Id eingeben : system
Kennwort eingeben

Datum eingeben

Das Datum wird in folgender Form eingegeben:

z.B. 05jun85 fiir den 5. Juni 1985
29mar8s fir den 29. Marz 1985

Nach der Datumseingabe ist wieder die <ZEILENSCHALTUNG)> 2zu
betiatigen.
Danach erscheint die Frage nach der Uhrzeit:

System Log-on (8086)

User-Id eingeben : system
Kennwort eingeben
Datum eingeben : 01 Jun 85

Zeit eingeben

Die Uhrzeit kann in Stunden, Minuten und Sekunden eingegeben werden.
Es genligen allerdings auch Stunde und Minute. Die Form:

z.B. 0831 fir 8 Uhr 31 Min. O Sek.
121530 fiir 12 Uhr 15 Min 30 Sek.
09 fiir 9 Uhr O Min O Sek.

Auch nach der Eingabe der Uhrzeit ist die (ZEILENSCHALTUNG)> zu
betatigen.
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Jetzt ist der Computer betriebsbereit. Sie erkennen es an folgendem
Bildschirminhalt:

System Log-on (8086)

User-1d eingeben : system
Kennwort eingeben

Datum eingeben : 01 Jun 85
2eit eingeben : 08:39:17
oA>

Die Information OAY bedeutet, daB Sie jetzt unmittelbar auf dem
Plattenlaufwerk mit der Bezeichnug A, im Anwenderbereich mit der
Nummer O (Null) Ihre Arbeit beginnen kénnen. Voraussetzung ist
natiirlich, daB Ihre Daten und Texte, die Sie fiir Ihre Arbeit
bendotigen, ebenfalls auf dem Laufwerk A im Anwenderbereich O
gespeichert sind. Danach miissen Sie sich wieder bei den zustidndigen
Damen oder Herren erkundigen.

Unterstellen wir einmal, Ihre Daten und Texte seien nicht in OA,
sondern auf dem Laufwerk C, im Anwenderbereich Nr. 6 gespeichert,
also in 6C.

In diesem Fall miissen Sie 6C, gefolgt durch einen Doppelpunkt
eingeben und (ZEILENSCHALTUNG> betdtigen.

System Log-on (8086)

User-Id eingeben : system
Kennwort eingeben : system
Datum eingeben : 01 Jun 85
Zeit eingeben : 08:39:17
OA>6C:

6C>

Danach zeigt der Computer Ihnen an, auf welchem Laufwerk, in welchem
Anwenderbereich Sie gerade arbeiten (z.B. 6C)>).
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4. DIE TASTATIR

Die Tastatur P 2842 ist das sogenannte Eingabegerat Ihres
Bildschirmarbeitsplatzes. Es dient der Eingabe Ihrer Texte, Adressen
und anderer Informationen und Daten. Wie bereits erwahnt, ist die
Beschriftung der Tastatur des Datenschirms nicht auf BUTLER
ausgerichtet. Deshalb gibt es fiir diese Tastaturen extra
Tastaturschablonen, die die richtige Funktionsbeschriftung
enthalten. .

Was Sie eingeben, wird in der Regel sofort auf dem Bildschirm
sichtbar.

Jene Stelle am Bildschirm, wo Sie Ihren Text oder Ihre Daten
eingeben, wird markiert durch den rechteckigen, hellen Cursor.

Da es insbesondere bei der Erfassung von Text darauf ankommt, genau
bestimmen zu kdnnen wo, also an welcher Stelle des Blattes Ihr Text
erscheint, gibt es auf der Tastatur eine ganze Reihe von Tasten, mit
denen Sie den Cursor dorthin bewegen konnen, wo Sie ihn gerade
benotigen. Es sind die sogenannten Cursor-Steuertasten. Dieses
Bewegen des Cursors nennt man Positionieren, weil mit den
betreffenden Tasten die genaue Eingabeposition festgelegt wird.

Da Sie bei der Arbeit mit dem Computer nicht nur Texte oder Daten
liber die bekannte Schreibmaschinentastatur erfassen, sondern dem
Computer O0fter auch einen bestimmten Auftrag geben missen (z.B.
etwas Loschen, einen Textumbruch durchfiihren, etwas unterstreichen
usw.), gibt es speziell zu diesem Zweck einige sogenannte
Funktionstasten, auch Befehlstasten genannt, mit denen Sie dem
Computer relativ einfach Befehle erteilen konnen.

Hilfe-Taste Funktionstasten

..

Cursor-
Steuertasten

Funktionstasten Schreibmaschinentastatur
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Zusidtzlich verfiigt die Tastatur iiber eine Hilfe-Taste, die Sie immer
dann driicken sollten, wenn Sie nicht mehr weiter wissen und gerne
etwas erldutert haben méchten.

Auf den folgenden Seiten sind die Cursor-Steuertasten und einige
weitere allgemeine Tasten dargestellt. Einmal erscheinen die Tasten
so abgebildet, wie sie wirklich aussehen, zum anderen finden Sie
jeweils daneben die Bezeichnung fiir diese Taste, wie sie in diesem
Anwenderhandbuch verwendet wird.

Diese Darstellung der Tasten als Worte finden Sie ebenfalls wieder
in verschiedenen Erlauterungen am Bildschirm selbst. Zum Beispiel
dann, wenn Sie die Hilfe-Taste driicken, um weitere Informationen zu
erhalten.

Wihrend im Anwenderhandbuch die Tasten in eckigen Klammer
dargestellt sind, finden Sie fiir die Tasten in der Erliuterung am
Bildschirm zwar denselben Wortlaut, allerdings ohne Klammern und
stattdessen invertiert dargestellt, das heiBt, die Bezeichnungen
erscheinen in dunkler Schrift, in einem hellen Kdstchen.

Beispiel:
Die Ihnen bereits bekannte Taste zum AbschluB8 einer Eingabe:
Tastaturdarstellung: Darstellung im Anwenderhandbuch:

(ZEILENSCHALTUNG>

Eine Besonderheit ist bei den Cursor-Steuertasten zu beachten.

Sie funktionieren im gewiinschten Sinne nur dann, wenn die
nachfolgend abgebildete Taste zu Beginn Ihrer Arbeit einmal gedriickt
worden ist und das darauf befindliche Lampchen leuchtet.
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Leuchtet dieses Lampchen nicht, so konnen Sie mit den Pfeiltasten

die darauf abgebildeten Ziffern eingeben.

Sind dagegen die Pfeiltasten aktiviert worden, so kdnnen iber sie
keine Z2iffern eingegeben werden. Sie miissen sich dann zur Eingabe
von Ziffern der oberen Tastenreihe auf der Schreibmaschinentastatur

bedienen.

Die folgenden Erliduterungen zu den vorgestellten Tasten stellen vor
allem jene Moglichkeiten dieser Tasten dar, mit denen Sie den Cursor

im Text positionieren konnen.

DIE TASTATUR IM UBERBLICK

DIREKT  LOKAL  EINGABE Li L2 (8] L4
BETRIEB BETRIEB SPERRE

O O O O O O O
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4. UBERSICHT UBER DIE WICHTIGSTEN TASTEN

DARSTELLUNG DARSTELLUNG IM ANWENDERHANDBUCHBUCH
AUF DER TASTATUR: UND KURZBESCHREIBUNG DER FUNKTION:
<ZEILENSCHALTUNG>

a) Leerzeile hinter eine Textzeile einfiigen.
Bezieht sich bei Spalten nur auf die

| Spalte, in der gerade gearbeitet wird.

b) Bestdtigung in der Dialogzeile.

<FELD RECHTS>
—_> Zeilenbezogen:
FELD

a) Ans Zeilenende

b) Hinter die nidchste Tabulatorposition.

c) Ans Feldende oder hinter die direkt
folgende Randmarke (!).

<FELD LINKS>
(— Zeilenbezogen:

FELD

a) An den Zeilenanfang

b) Hinter die vorige Tabulatorposition

c) Ans Ende des vorigen Feldes oder hinter
die vorige Randmarke (!).

<KORREKTUR>

<§gj Eine Stelle nach links, wobei das Zeichen
links geldscht und der Text rechts
‘nachgezogen wird.

<RUCKTASTE>
(._.
Eine Stelle nach links, ohne das Text
geldscht wird.
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UBERSICHT OBER DIE WICHTIGSTEN TASTEN (FORTSETZUNG)

DARSTELLUNG DARSTELLUNG IM ANWENDERHANDBUCH
AUF DER TASTATLR: UND KURZBESCHREIBUNG DER FUNKTION:
1\ <PFEILE EIN/AUS>
(= =) Ein- und Ausschalten der Cursortasten
: Y

¢PFEIL LINKS>

4 Eine Stelle nach links

<PFEIL RECHTS)>

6 Eine Stelle nach rechts

<PFEIL HOCH>

/\
A Eine Zeile hoher
<PFEIL TIEF>
i, Eine Zeile tiefer
¢SCHNLL)>
SCHNL
5 Nur in Kombination mit <PFEIL HOCH)>,

(PFEIL TIEF>, <PFEIL LINKS> und
(PFEIL RECHTS)> verwendbar.

<PUNKT-PFEIL HOCH>

Zum Seitenanfang (1. Zeile der laufenden
Seite)

i
S
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OBERSICHT UBER DIE WICHTIGSTEN TASTEN (FORTSETZUNG)

DARSTELLUNG DARSTELLUNG IM ANWENDERHANDBUCH
AUF DER TASTATUR: UND KURZBESCHREIBUNG DER FUNKTION:
<PUNKT-PFEIL TIEF>
*' Zum Seitenende (letzte Zeile der laufenden
Seite)

<DOPPELPFEIL HOCH>

9 Zum Seitenanfang der vorigen Seite

<DOPPELPFEIL TIEF>

J3¢ Zum Seitenanfang der ndchsten Seite
<UMSCHALTEN)>

——j__ Umschalten fiir Gro8schreibung, Sonderzeichen
und spezielle Funktionstasten

—— — = = ] <LEER>

SR —— Einen Leerschritt nach rechts

<POSITION>

Direktes °"Anspringen® einer Zeile auf einer
beliebigen Seite, nach Eingabe der beiden
Werte '

POSITION
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OBERSICHT OBER DIE WICHTIGSTEN TASTEN (FORTSETZUNG)
DARSTELLUNG DARSTELLUNG IM ANWENDERHANDBUCH
AUF DER TASTATUR: UND KURZBESCHREIBUNG DER FUNKTION:
<HILFE>
HILFE Aufruf von Hilfsinformationen
<ENDE>
ENDE Beenden der Textbearbeitung; Abbruch
gestarteter Verarbeitungen; eine Stufe

zuriick im Meni; beenden von BUTLER

Die soeben dargestellten Funktionen der Cursor-Steuertasten gelten
nur fir die Positionierung des Cursors im Text.

In Kombination mit anderen Tasten haben sie haufig auch noch eine
andere Bedeutung. Aber dazu mehr in den folgenden Kapiteln.

Zuniachst noch einige Erliuterungen zu den eben dargestellten Tasten.

<ZEILENSCHALTUNG>

Die Taste (ZEILENSCHALTUNG> dient bei der Textbearbeitung dazu, eine
Leerzeile hinter einer Textzeile einzufiigen. Wird dabei mit mehreren
Spalten auf einem Blatt gearbeitet, so wird die Leerzeile nur in der
Spalte eingefiigt, in der gerade gearbeitet wurde.

Sie haben die Taste aber auch bereits kennengelernt zum Abschlu8
einer Eingabe beim sogenannten "Log-On", also dem Einschalten des
Computers. Nachdem die <(ZEILENSCHALTUNG> betatigt worden ist, liest
der Computer die Informationen oder Kommandos, die Sie im mitteilen
wollen. 1

Ausserhalb der direkten Textbearbeitung also, dient die Taste dazu,
dem Computer mitzuteilen, daB er Ihre Nachricht lesen soll.

Eine Taste, die eine dhnliche Aufgabe hat, stellen wir Ihnen als
nachstes vor.
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<FELD RECHTS>

Diese Taste hat in der Textbearbeitung die vorhin beschriebene

Aufgabe,

(Zeilenbezogen):

1. Ans Zeilenende springen.

2. Hinter die ndchste Tabulatorposition gehen.

3. Ans Feldende oder hinter die direkt folgende Rand-Marke (!)
positionieren.

Ausserhalb der direkten Textbearbeitung bewirkt sie, wie die Taste
(ZEILENSCHALTUNG>, den Abschlufi einer Eingabe.

Es gibt bei BUTLER nun allerdings viele Situationen, in denen der
Computer von Ihnen eine Eingabe erwartet (damit er weiter arbeiten
kann), bei denen er Ihnen aber bereits eine mdgliche Eingabe
vorschlagt.

Zum Beispiel wird unmittelbar nach dem Start des Programms BUTLER
die Eingabe des Tagesdatums verlangt. BUTLER schliagt Ihnen dabei
bereits jenes Datum vor, an dem Sie das letzte Mal mit ihm
gearbeitet haben.

In diesem Fall brauchen Sie (unterstellen wir, das Datum stimmt) nur
die Taste <FELD RECHTS)> zu driicken und das Datum wird so iibernommen.
Die Taste <FELD RECHTS) bedeutet also, daB8 BUTLER die von ihm selbst
vorgeschlagene Eingabemdglichkeit lesen soll. Mit (FELD RECHTS>
sagen sie ihm, daB er das ganze Feld (Eingabefeld) lesen soll.

<SCHNLL >

Diese Taste hat fiir sich allein genommen keine Bedeutung.
Sie gilt nur in der Verbindung mit anderen Pfeiltasten.

Den Cursor im Text von Leerzeile zu

'l\ SCHNL Leerzeile positionieren.
und 5 Wenn Sie Ihre Absdtze durch eine
Leerzeile markiert haben, kdnnen Sie so

absatzweise nach oben springen.

Dasselbe nach unten im Text.
* SCHNL
und S
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Wortweise nach links in der Zeile
(— SCHNL springen.
4 und )

Wortweise nach rechts.
—> SCHNL :
6 und S

Haben Sie bereits ein Mal eine dieser Pfeiltasten gedrickt, und
wollen Sie nun mehrmals hintereinander wortweise nach links, oder
absatzweise nach unten, braucht die Pfeiltaste zur Wiederholung
nicht nochmals gedriickt zu werden, sondern nur <SCHNLL>.
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5. START BUTLER
Nun sind Sie gewappnet, um das Programm BUTLER zu starten.
Vergewissern Sie sich bitte nochmal, an welchem Bildschirm Sie
sitzen: einem Textbildschirm oder einem Datenbildschirm.
Denn davon ist abhiangig, mit welchem Befehl Sie das Programm starten
miissen.

- am Textbildschirm mit butler,

- am Datenbildschirm mit butlera.

Sollte der Bildschirm dunkel sein, betdtigen Sie bitte die
Umschalttaste, dann miissten Sie wieder das nachstehende Bild sehen.

System Log-on (8086)

User-1d eingeben : system
Kennwort eingeben

Datum eingeben : 01 Jun 85
Zeit eingeben : 08:39:17

OA>6C:
6C>

Sie geben jetzt butler ein und beenden die Eingabe mit
CZEILENSCHALTUNG).

System Log-on (8086)

User-1d eingeben : system
Kennwort eingeben

Datum eingeben : 01 Jun 85
Zeit eingeben : 08:39:17

OA>6C:
6C>butler

In diesem Moment beginnt der Computer das Programm BUTLER zu laden.
D.h., die Programminformationen, die der Computer bendtigt, um mit
BUTLER arbeiten zu konnen, werden von der Festplatte (wo sie Tag und
Nacht fest aufbewahrt werden) in das "Gehirn" des Computers, die
Zentraleinheit, iibertragen. Da das einige Informationen sind, dauert
es ein paar Sekunden.

C
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Sind alle Informationen da, erscheint auf Ihrem Bildschirm folgende
Bildschirmseite (auch Maske genannt).

BUTLER BUROSYSTEM 3000 Version X.XX

- —r - - - — - - - - - - —— - = "> W - - e W = e - -

Datum 09 06 1985
Kiirzel

Kennwort  ..........

- —— - - - - - - - - = - - =" = == - = - - . - - - - - - -

Der Cursor steht auf der ersten Stelle des Datums und erlaubt jetzt
entweder die automatische {ibernahme des vorgeschlagenen Datums mit
(FELD RECHTS> oder die manuelle Eingabe des richtigen Datums und das
Dricken der (ZEILENSCHALTUNG> oder <(FELD RECHTS)>.

BUTLER BUROSYSTEM 3000 Version X.XX

- e - ——— - " > = —n - - — - - - = . = = . . - - - - -

Datum 19 06 1985
Kirzel

Kennwort  ..........

- - - . - - - — - — - D = = - = WD - o - . - - - - - - - - - - - -

Im Eingabefeld Kiirzel ist eine Abkiurzung des Namens einzugeben
(maximal 4 Stellen), unter der Sie kinftig mit BUTLER arbeiten
wollen. Nach der erstmaligen Eingabe Ihres Namens, wird Ihr Name
automatisch in einem Benutzerverzeichnis gespeichert. BUTLER erkennt
Sie unter diesem Kiirzel das nachste Mal wieder.
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BUTLER BUROSYSTEM 3000 Version X.XX

- - Eh Gh G - . - - . S WS - = - = - . . - - - - - - - - - -

Datum 19 06 1985
Kiirzel RITA nicht vorhanden. Eintragen (j/n)?
Kennwort  ....... e

- - D = - - - - - " " - - - - - - G = = Gn . - - - . o = -

Antworten Sie mit j, wird Ihr Kiirzel im genannten
Benutzerverzeichnis eingetragen.

Sofort danach will BUTLER wissen, zu welcher Abteilung Sie gehdren.
In einer Abteilung kann man mehrere Kiirzel (Benutzer)
zusammenfassen. Dies ist z.B. dann sinnvoll, wenn diese Benutzer
nachher das gleiche Aufgabengebiet zu bearbeiten haben und die von
Ihnen erstellten Texte auch gemeinsam benutzen und bearbeiten wollen
- oder miissen. Zum Beispiel im Falle der Sekretdrin und ihrem
Vorgesetzten, der auch ab und zu eine Kurzmitteilung selber
schreibt. Oder die 3 Sachbearbeiter der Werbeabteilung, die
gemeinsam eine Direktwerbeaktion mittels Serienbriefen starten.

BUTLER BUROSYSTEM 3000 Version X.XX

- - —— - - - - . - = 0 G = - = . e e = - - W W - - - - - - - = - -

Datum 19 06 1985
Kiirzel RITA ABTEILUNG ....
Kennwort = ..........

SchlieBlich wird nach dem Kennwort gefragt, das als Schutzwort
verhindert, dass irgendjemand mit Ihrem Kiirzel unberechtigterweise
BUTLER startet und z.B. Einsicht in vertrauliche
Geschaftskorrespondenz erhidlt.

Die Eingabe ist das erste Mal sichtbar.
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Das Kennwort kann bis zu 10 Stellen (Buchstaben, Ziffern,
Sonderzeichen) lang sein und wird, wie das Kiirzel, sofort in dem
Benutzerverzeichnis vermerkt.

Wenn Sie BUTLER das nachste Mal starten, miissen Sie das Kennwort
kennen, sonst verweigert Ihnen BUTLER den Zutritt zu den Texten und
Daten.

Die Eingabe des Kennwortes erfolgt bei allen folgenden Malen blind,
d.h. Sie konnen die eingegebenen Zeichen nicht sehen, da sie sofort
von einem * bedeckt werden.

ACHTUNG: BUTLER unterscheidet hier nach Gro8- und Kleinschreibung.
Sie konnen allerdings auch ganz auf ein Kennwort verzichten
und driicken bei der Frage Kennwort einfach
{ZEILENSCHALTUNG)>.
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6. BEENDEN VON BUTLER

Die Arbeit mit BUTLER wird durch mehrmaliges Driicken von <ENDE)
beendet, bis auf dem Bildschirm folgendes Bild erscheint:

BUTLER BUROSYSTEM 3000 Version X. XX
Datum 19 06 1985

Kirzel RITA

Kennwort  ..........
Ende

6C>

Ihre Arbeit mit BUTLER ist dann beendet.

Falls Sie keine anderen Aufgaben, z.B. mit einem anderen Programm,
mehr zu erledigen haben, beenden Sie Ihre Tagesarbeit am Bildschirm
durch die Eingabe von logoff <(ZEILENSCHALTUNG).

Auf dem Bildschirm erscheint dann wieder dieselbe Meldung, die Sie
erhielten, als Sie den Computer starteten.

System Log-on (8086)
User-1Id eingeben:

Jetzt konnen Sie den rechten Schalter, vorne am Bildschirm betdtigen
und den Bildschirm ganz. ausschalten.

Die P 3500, bzw. P 3800 brauchen Sie nicht auszuschalten. Die Anlage
schaltet sich nach ein Paar Sekunden selbsttdtig ab (vorausgesetzt,
alle ilibrigen Bildschirme sind ebenfalls ausgeschaltet und der
Drucker ist nicht mehr am Drucken).
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1 DER BILOSCHIRMAUFBAU
1.1 DIE HAUPTMASKE

Nach dem Einschalten des Bildschirms, dem “Log-On"-Vorgang, und dem
Starten von BUTLER, wird die Hauptmaske, einschliesslich der
Hilfemaske dargestellt (die Hilfemaske erscheint im weiteren
Programmverlauf nur bei Eingabe von <HILFE)).

Textv Verz

Bau Druck Stop

Weiter Zusatz

Format Adre8 Komm Menii

Hilfe-Maske mit den Vorgdngen

JJIEXT..... Name ........ Seijte .. ... ( ) Zeile ....( ) BHANDB
lll‘l.llIll‘l"ll.lz].l..l‘lj3ll'!“.llillll‘IIIISIILLIIlll6.l‘JllJLL7]lll ola
Textdarstellung oder
Zusatz-Meniis oder

In der ersten Zeile ist die Auswahlzeile fiir alle Vorgdange oder
Vorgangsgruppen dargestellt, die neben der reinen Textbearbeitung
angewdhlt werden konnen. Die verschiedenen Vorginge werden durch
Abkirzungen dargestellt (Textv, Verz, Bau, uswv.).

Die Auswahl erfolgt durch Eingabe des in der Abkiirzung hell
hervorgehobenen ersten Buchstaben (T, V, B, D, S, W, 2, F, A, K, M).

Bendtigt man eine weitergehende Erliuterung, so kann jederzeit durch
Betatigung von <(HILFE) eine zusadtzliche Hilfsmaske angezeigt werden.
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1.2 DIE VORGANGE

Nach dem Programmstart sowie nach dem Verlassen der Textbearbeitung,
gelangt man in die Ebene der Vorgange. Uber diese Vorgdnge wird in
der obersten Bildschirmzeile ein Kurzmeni angezeigt. Jeder Vorgang
kann durch Eingabe des hell dargestellten Anfangsbuchstabens
angewahlt werden.

Unter einem VORGANG verstehen wir in BUTLER einen abgegrenzten
Arbeitsbereich, der es dem Bediener ermoglicht, eine bestimmte
Aufgabe zu ldsen. So gibt es beispielsweise den Vorgang Verz, in dem
ein Verzeichnis iiber alle vorhandenen Texte angezeigt werden kann.
Der Vorgang Druck erlaubt das Drucken eines oder mehrerer Texte,
usw.

Einige Vorgidnge bieten ein Untermenii mit weiteren Vorgdngen. Diese
werden in den entsprechenden Kapiteln ausfilhrlich dargestellt.

C
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Beim Start von BUTLER wird Ihnen sofort eine Hilfsinformation iliber
alle zur Verfiigung stehenden Vorgdnge angezeigt. Nachtrdglich
erhalten Sie diesen Hilfstext durch Dricken von

HILFE

TEXTERFASSUNG, -BEARBEITUNG:

TEXTVERWALTUNG / -AUSKUNFT:

Textverwaltung
Verzeichnisse
Bausteinhandbuch

DRUCKEN:

Drucken

Stop

Weiter

Zusatzfunktion zum Drucken

Format

BUROKOMMUNIKATION / DATEIEN:
Adreflidatei

Kommunikation
Menu

Vorgange:

Nach Drucken der Taste ZEILENSCHALTUNG

Drucken der Tasten T, V, oder B
Loschen, Umbenennen, Kopieren,Datei-Umwandlung

- Auskunft,Druck,Neueintrag,Schutz Loschen

Pflege des Texthandbuches

Dricken der Tasten D, S, W, Z oder F
Texte drucken

Laufenden Druck stoppen

Druck fortsetzen, Druckmodus:Spool/Direkt
Info und Anderung der Warteschlangen,
Druckerzuordnungen, Papierarten usw.
Druckformate anzeigen, erfassen, andern
Driicken der Tasten A, K oder M

Arbeiten mit Adressen und anderen Dateien
mit TELETEX/TELEX und interne Mitteilungen
ASSISTENT- und weitere Programme
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1.3 DIE BILDSCHIRMEINTEILUNG

Zeile 1 VORGANGSZEILE/DIALOGZEILE (— |Textv Verz Bau Druck Stop Weiter

Zeile 2 INFORMATIONSZEILE {—— J|TEXT..... Name . ........ Seite . ... (
Zeile 3 LINEAL e T Y S NN
Textdarstellung oder
Zeilen 4-24 TEXT (e
Zusatz-Meniis odexr
— Hilfe-Maske

Zeile 25 FEHLERMELDUNGEN {—————— | ??? > Funktion ungliltig ???

In der VORGANGS- BZNW. DIALOGZEILE werden alle fiir die
Textbearbeitung notwendigen Dialoge mit dem Bediener gefiihrt. Falls

notwendig, wird voriibergehend auch noch die Informationszeile
hierfiir benutzt.

Die INFORMATIONSZEILE enthdlt folgende Angaben:

Name des aktuellen Textverzeichnisses
Name des Textes, der bearbeitet wird
Seitennummer der aktuellen Seite
(Gesamtseitenzahl) des Textes

Zeilennummer der aktuellen Zeile

(Gesamtzeilenzahl) der aktuellen Seite
Name des aktuellen Bausteinhandbuches
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Beispiel:

TEXT Name BRIEFO3  Seite 13 (24) 2Zeile 3 (52) BHANDB
I I l l I

Yerzeichn. Textname aktuell gesamt Baust-Handb.

Tab

In dem LINEAL wird wdahrend der Textbearbeitung das aktuelle
Zeilenformat angezeigt (Das Lineal wird bei anderen Textsystemen
auch Zeilenlineal, Formatzeile, oder Statuszeile). Das Lineal zeigt
die genaue Positionierung des Cursors an und dient der Einstellung
von Tabulatormarkierungen und des rechten Randes. Im Lineal lauft
bei den Textbildschirmen zur Orientierung ein zweiter Cursor mit,
der die aktuelle Eingabeposition im Text anzeigt.

Beispiel:

TextTAB DeziTAB

rechter Rand

Das Zeilenlineal wird invertiert (hell unterlegt) dargestellt. Die
Zehnerpositionen sind durch Ziffern und die Fiinferpositionen durch
ein Komma vorgegeben. Das Zeilenlineal endet bei der maximalen
Eingabebreite, die innerhalb der Bildschirmbreite beliebig gewdhlt
werden kann (Maximal 254 Zeichen).

Besondere Positionen werden im Lineal durch folgende Zeichen
dargestellt:

T Tabulations- und Einrickposition fiir Text (linksbiindig)

D Dezimal-Tabposition (Ausrichtung am Komma)

P Dezimal-Tabposition (Ausrichtung am Punkt)

| Rechter Schreibrand (Beim Datenbildschirm P 2711 - 102 ist
das Randsymbol der Doppelpunkt:)

Hinweise auf eventuelle BEDIENUNGSFEHLER werden in Zeile 25 des
Bildschirms ausgegeben.
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1.4 DER TEXTAUFBAU

Ein Text kann bei BUTLER aus maximal 9.999 Seiten bestehen. Jede
Seite kann theoretisch bis zu 9.999 Zeilen lang sein. Jede Zeile
kann bis zu 254 Zeichen fassen (beim Datenschirm max. 79).

Der Name eines Textes ist frei wdhlbar und bis zu 8 Zeichen lang.
Kleingeschriebene Namen wandelt BUTLER automatisch in GroBSschreibung
um.

Ein Textname kann nur einmal vergeben werden.

Zum Text wird automatisch das Zeilenlineal mitgespeichert.
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2  ANLAGE UND ANWAHL EINES TEXTES
2.1 EINGABE DES TEXTNAMENS

Um aus der ersten Zeile (Vorgangszeile), zur Texterfassung und
-bearbeitung zu gelangen, bewegt man den Cursor
durch oder

_

FELD

in die Informationszeile (2. Bildschirmzeile). Der Cursor wird
hierbei hinter Name gesetzt. Hier wird der Name des Textes
eingegeben, der erfasst oder bearbeitet werden soll. TEXTNAMEN
werden von BUTLER stets groB8 geschrieben, Eingaben in
Kleinbuchstaben werden in GroBbuchstaben umgewandelt. Ein Textname
kann maximal 8 Zeichen lang sein.

Im ersten Eingabefeld yor Name wird der Name des aktuellen
Textverzeichnisses angezeigt. Soll das Textverzeichnis gewechselt
werden, kann der Cursor in dieses Feld zuriickpositioniert

(<FELD links>) und ein anderer Name eingegeben werden.

Soll ein komplett neuer Text erfaBt werden (Textname noch nicht
vorhanden), so wird in der Dialogzeile nach einer TEXTVORLAGE
gefragt, die als Kopie die Basis fiir den neuen Text bildet. Minimal
handelt es sich bei der Textvorlage um eine Formatvorgabe (leere
Seite mit Zeilenlineal). Die Textvorlage kann auch aus einem
Formular oder einem anderen Text bestehen. Die gewdhlte Textvorlage
wird dabei automatisch kopiert, also dupliziert und unter dem Namen
des neu anzulegenden Textes gespeichert. Er kann sofort bearbeitet,
geandert und ergdnzt werden.

Bei der Neuanlage eines Textes (ohne Vorlage) wird im Feld Vorlage
lediglich <FELD RECHTS)> betadtigt, danach nur das FORMAT des

Textes eingegeben. In dem Format bestimmen Sie u.a. die
Blatteinteilung, die Kopf- und FuBzeile. Mehr dazu an anderer
Stelle). tibernehmen Sie als Format zundchst einfach das von BUTLER
vorgeschlagene Standardformat a mit <FELD RECHTS)>. Es kann
nachtrdglich jederzeit geandert werden.
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Wird ein bereits vorhandener Text mit mehr als einer Seite zur
Bearbeitung aufgerufen, so wird der Cursor in das Feld hinter Seite
positioniert (Vorschlag: Seite 1 bzw. zuletzt bearbeitete Seite), in
das der Bediener direkt die Nummer einer gewiinschten Seite eingeben
kann.

AnschlieBlend werden das Zeilenlineal (3. Bildschirmzeile) und der
Inhalt der angewdhlten Seite auf dem Bildschirm dargestellt.
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2.2 TEXTVERZEICHNIS BEAUSKUNFTEN

Bei der Anlage und Anwahl eines Textes erhalten Sie auf Wunsch eine
Liste aller oder bestimmter Textnamen des aktuellen

Textverzeichnisses.
Betatigen Sie dazu

an der Stelle, an der sonst der Textname eingegeben wird.

Text...... Name ........ Seite .... ( ) Zeile ( ) BHAND

Daraufhin werden Sie gefragt, ab welchem Textnamen eine Auskunft
gegeben werden soll.

Textnamen anzeigen ab: ........

Bei nochmaliger Betdtigung der

werden in vier Spalten je maximal 19 Textnamen des aktuellen
Textverzeichnisses alphabetisch gelistet.

Bei Eingabe eines j fiir ja auf die Frage:

Textnamen anzeigen ab: ........ weiter (j/n)?

folgen weitere Spalten von Textnamen, soweit vorhanden.
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Wird auf die Frage Textnamen anzeigen ab: ein Buchstabe eingegeben,
so werden alle Texte, die mit diesem Buchstaben beginnen, gelistet.

Ist ein Textname mit dem gesuchten Anfangsbuchstaben nicht
vorhanden, werden die Textnamen angezeigt, die in der alphabetischen
Sortierfolge danach kommen.

Mit <(ENDE) verlassen Sie die Auskunft und konnen nun den gesuchten
Textnamen eingeben oder das Verzeichnis wechseln, um sich iber die
dort eingetragenen Textnamen zu informieren.
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2.3 AUTOMATISCHE NAMENSBILDUNG

Ein Textname kann halbautomatisch aus einem Namensanfang und einer
laufenden Nummer gebildet werden.

Dazu gibt man den gewiinschten Namensanfang (z.B. das eigene
Benutzerkiirzel oder ein Kennzeichen) und das Nummernzeichen # ein
(Das # befindet sich auf der Schreibmaschinentastatur).
Anschliessend betdatigen Sie (FELD RECHTS>. Der Textname mit dem
entsprechenden Anfang und der hochsten bisher vorhandenen Nummer
wird daraufhin vorgeschlagen. Falls noch kein Text mit solchem Namen
vorhanden ist, wird als Nummer "0000" angehdngt. Der Vorschlag kann
mit <(FELD RECHTS> bestatigt werden.

Beispiel:

Name: KO#<FELD RECHTS>
Name: KU0000

Wollen Sie unter diesem Textnamen weitere Texte erfassen und
wiinschen eine aufsteigende Numerierung, dann positionieren Sie den
Cursor wieder hinter Name: und geben das Pluszeichen + ein. Mit
(FELD RECHTS)> betdtigen Sie diese Eingabe.

Beispiel:

Name: +U0001<FELD RECHTS>
Name: KUOO0O1
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2.4 SEITENGRENZEN

Hat man einen neuen Text angelegt, so kann ein beliebig langer
Inhalt erfa8t werden. Um Seitengrenzen braucht man sich noch nicht
zu kimmern. Jede Seite kann beliebig lang sein (bis maximal 9.999
Zeilen je Seite).

Der Text kann nachtrdglich manuell oder durch automatischen
Seitenumbruch in Seiten eingeteilt werden. Zu den Besonderheiten des
Arbeitens mit mehrseitigen Texten vergleichen Sie bitte Kapitel
MEHRSEITIGE TEXTE.

Die Liange einer Seite richtet sich beim Seitenumbruch nach den im
Format angegebenen Werten.

Die Seitentrennung kann allerdings wdhrend der Texterfassung
natiirlich auch jederzeit direkt von Hand gesetzt, geldscht oder
verschoben werden.
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2.5 SPEICHERUNG DER TEXTE

Ein besonderes Speichern der erfaBten und gednderten Texte durch den
Benutzer ist bei BUTLER nicht erforderlich.

BUTLER speichert die Texte automatisch auf der Festplatte ab.

Immer dann, wenn iliber Seitengrenzen positioniert,
Zwischenspeicherinhalte oder Bausteine eingefiigt, Text verschoben
oder Texte mit (LOSCHEN BIS)> verdndert werden, spitestens beim
Beenden des Textes mit der Taste <(ENDE)>, speichert BUTLER den
restlichen, bis dahin noch nicht gespeicherten Text automatisch auf
der Festplatte ab.

Anderungen im Text, die seit dem letzten automatischen Speichern
durchgefiihrt worden sind, moglicherweise fehlerhaft sind, konnen mit

FUNKTION und 1

wieder riickgdngig gemacht werden.

Liegen die FEHLERHAFTEN ANDERUNGEN vor dem letzten automatischen
Speichern des Textes durch BUTLER, so sind diese Anderungen nicht

mehr automatisch riickgangig zu machen.

Deshalb empfiehlt es sich, bei umfangreichen und schwerwiegenden
Anderungen in einem bestehenden Text immer mit einer Vorlage zu
arbeiten.

Sie fiihren die Anderungen nicht unmittelbar im Ursprungstext durch,
sondern erstellen einen neuen Text mit dem zu liberarbeitenden Text
als Vorlage. Damit sind die Anderungen in der 2. Ausfertigung des
Textes durchgefilhrt worden. Der Urtext ist noch vorhanden.
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2.6 DAS TEXTVERZEICHNIS

Wie Sie eben erfahren haben, wird ein Text in BUTLER automatisch auf
der Festplatte gespeichert.

Zusdtzlich zur Speicherung des Textes selbst nimmt BUTLER bereits
bei der Erstellung eines neuen Textes einen Eintrag im
Textverzeichnis vor.

Dieses Textverzeichnis erfiillt die Funktion eines
Inhaltsverzeichnisses aller von Ihnen gespeicherten Texte und
ermoglicht das leichte, nachtrdgliche WIEDERAUFFINDEN von

bereits gespeicherten Texten. Dieses Wiederauffinden wird von BUTLER
dadurch unterstiitzt, daB vom Verfasser des Textes zu diesem Text im
Textverzeichnis ein erlauternder Kommentar erfaft werden kann.

AuBerdem erhalten Sie im Textverzeichnis Auskunft iiber das
Erstellungsdatum des Textes, wer aus welcher Abteilung den Text
erfaft hat, mit welchem Druckformat er versehen ist, aus wievielen
Seiten er sich zusammensetzt und ob der Text vor unbefugtem Zugriff
geschiitzt ist.

Ein solches Textverzeichnis kann fiir jeden Benutzer von BUTLER
separat erstellt werden oder auch fiir eine oder mehrere Gruppen von
Benutzern (Abteilungen) gemeinsam. BUTLER erlaubt die Erstellung
einer beliebigen Anzahl von Textverzeichnissen, solange
Plattenkapazitdt vorhanden ist.

Das Standardtextverzeichis in BUTLER heiBSt TEXT und wird jedem neuen
Benutzer von BUTLER automatisch zur Verfiigung gestellt.

Die Informationen im Textverzeichnis konnen durch den Verfasser des
Textes jederzeit nachtraglich geandert werden.

Das Textverzeichnis dient ilibrigens nicht nur dem leichten
Wiederauffinden des Textes durch den Benutzer sondern auch der
Beschleunigung des programminternen Zugriffs durch BUTLER und der
Vereinfachung der Verwaltung der Texte.

Mehr zum Thema Textverzeichnis erfahren Sie im Kapitel
TEXTVERWALTUNG.
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Ein Textverzeichnis konnen Sie am besten vergleichen mit einem
Aktenordner mit einer eindeutigen Riickenbeschriftung und einem vorne
im Ordner eingehefteten Inhaltsverzeichnis, auf dem alle im Ordner
abgehefteten Texte aufgefiihrt sind.

Das Textverzeichnis ist bei BUTLER auf der P3500 oder P3800, wie die
Texte, auf dem (Fest-) PLATTENSPEICHER gespeichert. Diesen
Plattenspeicher konnen Sie mit einem groBen Aktenschrank
vergleichen, der vielen einzelnen Ordnern Platz bietet. Zur besseren
Verwaltung des Plattenspeichers ist er in sich noch einmal in
sogenannte [AUFWERKE eingeteilt worden, die Sie mit den

einzelnen Regalen Ihres Aktenschrankes vergleichen kénnen. Diese
Laufwerke haben als Namen einen GroSbuchstaben, z.B. A. Die
Laufwerke A, C, D, E usw. sind immer Bestandteil Ihrer Festplatte.
Das Laufwerk B jedoch steht fiir das Diskettenlaufwerk, das Sie z.B.
fiir die Datensicherung verwenden konnen.

Die Begriffe
Plattenspeicher, Laufwerk, Verzeichnis

A B Im Biiro Im Computer
!
1§ I I
a1 G, ks
= A | Aktenschrank = Plattenspeicher
B : - i
{ l T | —) Regalbrett = Laufwerk
g PR H i
C |
. |
D | 2 . , Ordner = Verzeichnis
1l
E [ ! ]
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3 TEXTERFASSUNG
3.1 EINEN NEUEN TEXT ANLEGEN

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, erhalten Sie die Ubersicht
iber alle Vorgidnge.

Vorgiange:

TEXTERFASSUNG, -BEARBEITUNG: Nach Dricken der Taste ZEILENSCHALTUNG

- —— —— o o ot o e e e e
====

IEXTVERWALTUNG / -AUSKUNFT; Driicken der Tasten T, V, oder B

Textverwaltung Loschen, Umbenennen,Kopieren,Datei-Umwandlung
Verzeichnisse Auskunft,Druck,Neueintrag,Schutz Ldoschen
Bausteinhandbuch Pflege des Texthandbuches

DRUCKEN: Driicken der Tasten D, S, W, Z oder F

Drucken Texte drucken

Stop Laufenden Druck stoppen

Weiter Druck fortsetzen, Druckmodus:Spool/Direkt

Zusatzfunktion zum Drucken Info und Anderung der Warteschlangen,
Druckerzuordnungen, Papierarten usw.

Format Druckformate anzeigen, erfassen, andern
BUROKOMMUNIKATION / DATEIEN: Driicken der Tasten A, K oder M

AdreBdatei Arbeiten mit Adressen und anderen Dateien
Kommunikation mit TELETEX/TELEX und interne Mitteilungen
Meni ASSISTENT- und weitere Programme

Nach Betdtigung von

gelangen Sie in den Arbeitsbereich der

Texterfassung und - bearbeitung. BUTLER zeigt Ihnen das
standardmissig zugeordnete Textverzeichnis TEXT an, in dem Sie nun
Text anlegen.

Soll das Verzeichnis gewechselt werden, bewegen Sie den Cursor mit
(FELD LINKS)> auf den ersten Buchstaben des Wortes Text und
iiberschreiben es mit dem gewiinschten Namen des Verzeichnisses.
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Der Cursor steht im Eingabefeld fiir den Namen des neuen Textes.

Textv Verz Bau Druck Stop Weiter 2Zusatz Format Adre8 Komm Meni

JJEXT.... NAME .. ....... Seite ... .( ) Zeile ....( ) BHANDB
!.'l"1IJI"’Oil’2l.l'll'L.3.:lj]l00]4')]'Ll'liS..ll]IlllG!lI"lO.v?L.l'llllla

Sie haben die Mdoglichkeit, einen bis zu 8 Stellen langen Namen
einzugeben. Die Eingabe wird mit <ZEILENSCHALTUNG> oder
{FELD RECHTS> beendet.

Handelt es sich um einen neuen Text, werden Sie auch nach dem Namen
der Vorlage gefragt. Sie konnen den Namen eines bereits vorhandenen
Textes oder einer Formularvorlage eingeben und erreichen damit, dass
der genannte Text kopiert wird und danach unter Ihrem neuen Namen
zur Bearbeitung zur Verfiligung steht.

Winschen Sie keine Vorlage, betdtigen Sie die (ZEILENSCHALTUNG>.

........

Neuer Text! TEXT...... Vorlage (2S5 = ohne Vorlage)

LTEXT.... NAME BRIEF1.., Seite ....( ) Zeile ....( ) BHANDB
.lll'ol'1-'1|_L'n‘02"lClQI'L3.0|I]I.L'A_’[4"'l'tSlDQ'lLUItSI'Ill.o..?,'.tlattla

Anschliessend haben Sie die Mdoglichkeit, das von BUTLER
vorgeschlagene Format zu bestatigen (<FELD RECHTS)>), oder mit einem
anderen Formatnamen zu iberschreiben.

Das Format enthdlt Angaben iber die Blatteinteilung, Kopf- und
Fusszeilen usw.

Am Bildschirm stellt sich der Vorgang wie folgt dar:

--------

Neuer Text! TEXT...... Vorlage (2S = ohne Vorlage) Format a

LIEXT.... .NAME BRIEF1... Seite ....( ) Zeile ....( ) DHANDB
.ncn--.,1.-'-chng'-..1...'3o.._Ln..-.4--oalc.LLScL‘ll-'.-s--nclno.ozn.'-n...ie
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Der Cursor befindet sich auf dem Buchstaben a.
Nachdem Sie das Format bestdtigt bzw. gedndert haben, befinden Sie
sich im Bereich der Texterfassung und -bearbeitung.

Textv Verz Bau Druck Stop Weiter Zusatz Format AdreS Komm Meni
.IEXI ,,,EAEE EBIEE],,, Seite 1...(1 ) Zeile 1...(1 ) BHANDB

Y IR R ....4.........5....,....6....L....7....,..

Der Cursor steht auf Position 1 in Zeile 1.

Nun konnen Sie mit der Texterfassung oder -bearbeitung beginnen.
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3.2 HILFSTEXTE

Durch Betdtigung von (HILFE)> gelangen Sie in das Hilfsmenii der
Textverarbeitung.

In diesem Hilfsmenii konnen Sie Schritt fiir Schritt die Moglichkeiten
von BUTLER kennenlernen.

AuBerdem konnen Sie sich wdhrend der Textverarbeitung nach Aufruf
einer Funktion (durch Betdtigung einer der Befehlstasten der oberen
Tastenreihe) mit (HILFE> die entsprechende Funktion detailliert
erldutern lassen. Mit (ENDE)> verlassen Sie die Hilfsinformationen
wieder.

Wollen Sie iiber die Tasten (FUNKTION> oder <(CODE> eine Hilfe haben,
betdtigen Sie dazu wahrend der Textverarbeitung
(FUNKTION> <HILFE>, bzw. (CODE> <HILFE)>.

MOGLICHKEITEN IN DER
TEXTBEARBEITUNG
ERLAUTERUNGEN UBER: DURCH EINGCABE VON:
Tastatur (Cursorsteuerung/Funktionstasten) T
Umbruch und Formatierung des Textes U
Verzeichnisse und Textverwaltung v
Funktionen nach Betdtigung von FUNKTION F
Steuerzeichen nach Betdatigung von CODE c
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3.3 VOREINSTELLUNG DER RANDER

Erfassen Sie mit BUTLER einen neuen Text, steht auf Stelle 79 im
LINEAL ein senkrechter Strich, der den standardmidBig eingestellten
rechten Rand darstellt zur Verfiigung.

Dieser rechte Rand kann nach links und nach rechts bis zur Stelle
254 verschoben werden.

Beispiel:

__j—— LINEAL
und RAND

Anschliessend positionieren Sie mit (FELD RECHTS> den Cursor direkt
auf den rechten Rand (|). Nun konnen Sie mit (<) oder (>) den
rechten Rand auf gewiinschte Position verschieben. Mit <(ENDE> gehen
Sie aus dem LINEAL zurtick.

An den Datenschirmen vom Typ P2711-102 wird zur Kennzeichnung des
rechten Randes anstelle eines senkrechten Striches der Doppelpunkt
(:) dargestellt. Der rechte Rand kann nicht erweitert werden.

Der Abstand vom linken Blattrand zur ersten Textspalte ist im
Bildschirm nicht sichhtbar.

Dieser linke Rand wird im Format, in dem Sie den Text angelegt
haben, festgelegt.

Durch Festlegqung des linken Randes im Vorgang Format konnen Sie mit
Threr Texterfassung direkt am linken Bildschirmrand beginnen.*



A
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3.4 FLIESSTEXT, AUTOMATISCHER ZEILENUMBRUCH. ZEILENSCHALTUNG

Ihr Text kann flieSend erfaBt werden. Dabei wird ein automatischer
Zeilenumbruch vorgenommen.

FlieBend erfassen heiBt, erfassen, ohne auf das Zeilenende zu
achten.

Bei einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der
Klingelzone den Wagenriicklauf betdtigen, damit die Erfassung in der
niachsten Zeile fortgesetzt werden kann. Bei BUTLER hingegen erfassen
Sie einfach darauf los, ohne auf den rechten Rand zu achten. Sobald
Sie im rechten Randbereich angefangen haben, ein Wort zu erfassen,
das nicht mehr in die Zeile paBt, stellt BUTLER das betreffende Wort
sofort beim Erreichen des rechten Randes an den Anfang der ndchsten
Zeile. Die Erfassung geht flieBend weiter.

Erst dann, wenn Sie einen Absatz beenden oder eine Leerzeile
einfiigen wollen, betdtigen Sie

Dadurch wird eine Markierung gesetzt, mit der der automatische
Z2eilenumbruch beendet wird. Das Symbol dafiir ist beim Textschirm
eine doppelte, nach links gerichtete spitze Klammer: <«

Beim Datenschirm ein Sternchen: *

Beispiel:

Ihr Text kann flieSend erfaBt werden. Dabei wird ein automatischer Zeilenumbr|
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Bei Erreichung des Randes bricht BUTLER den Text automatisch um:

Ihr Text kann flieBend erfaBt werden. Dabei wird ein automatischer
Zeilenumbruch vorgenommen. <<

Das Zeilenschaltungssymbol << oder * markiert also eine Absatzgrenze
oder, wenn es am Zeilenanfang steht, eine Leerzeile.

Rechts von diesem Zeilenschaltungssymbol kann der Cursor im normalen
Text niemals positioniert werden (einzige Ausnahme:
Tabellenverarbeitung).

Die <ZEILENSCHALTUNG)> wird auch verwendet, um nachtrdglich im Text
Leerzeilen einzufiigen. Dazu positionieren Sie den Cursor an den
Anfang der Zeile, nach der Sie eine Leerzeile einfiigen mdochten, und
betitigen zweimal die (ZEILENSCHALTUNG>.

Der Anfang eines Absatzes kann jeweils dann sehr schnell mit dem
Cursor angesprungen werden, wenn sich direkt vor der ersten Zeile
des Absatzes eine Leerzeile befindet.

Geben Sie mit <PFEIL HOCH> oder <PFEIL TIEF> die Richtung an. Mit
(SCHNLL> bewegen Sie sich absatzweise in die angegebene Richtung.

Absatzweise vorwarts im Text:

\g SCHNL
danach 5

Absatzweise riickwarts:

1\ SCHNL
danach )

Nach erstmaliger Betidtigung von <PFEIL HOCH> oder <PFEIL TIEF> 1l0st
in der Wiederholung die Taste (SCHNLL)> auch alleine die gewiinschte
Positionierung aus.
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3.5 LUSCHEN

Fir Sofortkorrekturen bereits wahrend der Texterfassung stehen Ihnen
mehrere Hilfsmittel zur Verfiigung.

Positionieren Sie den Cursor auf das erste zu korrigierende Zeichen.
Dazu bedienen Sie sich der Cursor-Steuertasten (siehe hierzu Kapitel
2 BILDSCHIRMBEDIENUNG).

EINZELNE ZEICHEN LUSCHEN
VON RECHTS NACH LINKS:

Mit (KORREKTUR> ldschen Sie ein
einzelnes Zeichen links von dem
<::] Cursor. Der Cursor bewegt sich
dabei nach links. Ein Text, der
sich rechts neben dem Cursor
befindet wird nach links

nachgezogen.
VON LINKS NACH RECHTS:
el —— Mit der Leertaste iiberschreiben
Sie den Text mit Leerzeichen. Die
SNSRI — entstandene Liicke verbleibt im
Text.
Uberschreiben des falschen Bis zum Zeilenende konnen Sie
Textes Ihren fehlerhaften Text auch mit

dem richtigen Text liberschreiben.

(LOSCH> bewirkt, daB das Zeichen
LOSCH an Cursorposition geldscht wird
und den nachfolgenden Text
aufriickt.
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EINE GROSSERE TEXTMENGE LOSCHEN

Mit <LO6SCH BIS> ldoschen Sie eine
LOSCH beliebig grosse Textmenge, deren
BIS Umfang Sie mit den Cursortasten
festlegen. Die <(ZEILENSCHALTUNG)>

bestatigt die Eingabe.

1ldschen bis (Pfeiltasten, Textzeichen - 2S)

JTEXT..... Name 5R;§F1, . Seite 1...(1 ) Zeile 7 .. (13 ) BHANDB

Gt . 3. N R I £ -
Ihr Text kann flleBend erfaBt werden Dabe1 wird e1n automatlscher
Zeilenumbruch vorgenommen. <<
<<
Fliessend erfassen heifit, erfassen ohne auf das Zeilenende zu achten: <«
Bei einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der "Klingelzone" den
Wagenriicklauf betidtigen, damit die Erfassung in der ndchsten Zeile
fortgesetzt werden kann. <<
i R hin s ie "ei arauf los", ohne auf den rechte

Rand zu achten. Sobald Sie im rechten Randbereich angefangen haben ein Wort zu
erfassen, das nicht mehr in die Zeile paBt, stellt BUTLER das ndchsten
betreffende Wort sofort beim Erreichen des rechten Randes an den Anfang
der Zeile. Die Erfassung geht flieBend weiter.<<
Erst dann, wenn Sie einen Absatz beenden oder eine Leerzeile einfiigen wollen,
betatigen Sie die Taste <<

Gehen wir davon aus, Sie wollen den unterstrichenen Satz ldéschen.

Nachdem Sie den Cursor auf das erste Zeichen positioniert haben,
betatigen Sie <LOSCH BIS>.
Der oben abgebildete Bildschirmausschnitt stellt diesen Moment dar.

Mit den Cursortasten, mit denen Sie den Cursor im Text vorwarts
bewegen, miissen Sie nun den zu léschenden Textumfang markieren
(eingrenzen).

Der markierte Bereich erscheint auf dem Bildschirm hell unterlegt
(invertiert) dargestellt. Die Ldschanweisung wird mit
(ZEILENSCHALTUNG)> tatsachlich ausgeldst. Haben Sie irrtiimlich die
Loschanweisung angewdhlt, verlassen Sie diese mit <ENDE).
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Soll endgiiltig geldscht werden, betdtigen Sie (ZEILENSCHALTUNG)>. Der
hell unterlegte Text wird geldscht. Der darauf folgende Text wird
automatisch nachgezogen.

Dabei findet ein automatischer Zeilenumbruch der Folgezeilen bis zum
Absatzende statt:

. B 1. ite 1 1 i DB
T P P N P N - P I O | -
Thr Text kann flieBSend erfaBt werden. Dabei wird ein automatischer |
Zeilenumbruch vorgenommen. << |
« |
FlieBend erfassen heiBt, erfassen ohne auf das Zeilenende zu achten. << |
Bei einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der ®"Klingelzone" den |
Wagenriicklauf betdtigen, damit die Erfassung in der nidchsten Zeile fortgesetzt|
werden kann. << |
Sobald Sie im rechten Randbereich angefangen haben ein Wort zu |
erfassen, das nicht mehr in die Zeile pafSt, stellt BUTLER das betreffende Wort|
sofort beim Erreichen des rechten Randes an den Anfang der nachsten Zeile. |
Die Erfassung geht "flieflend" weiter. <« |
Erst dann, wenn Sie einen Absatz beenden, oder eine Leerzeile einfiigen wollen, |
betitigen Sie die Taste << |

ANDERUNGEN ROCKGANGIG MACHEN

Wollen Sie versehentlich gemachte Anderungen im Text riickgangig
machen, so betatigen Sie

FUNKTION und 1

und beantworten den Dialog mit ¢3j> (ja) oder<m> (nein).
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3.6 EINFUGEN

Bereits bei der Ersterfassung eines neuen Textes miissen hdufig
Zeichen, Worter oder auch ganze Sitze und Absatze in den gerade
zuvor erfaBten Text eingefiigt werden.

Dazu ist es wichtig, daB BUTLER im normalen Betrieb grundsidtzlich
iberschreibt und sich nicht im Einfiigmodus befindet.

Erst ab dem Zeilenende schaltet BUTLER automatisch in den
sogenannten Einfiigemodus um. BUTLER schafft an der Eingabestelle
eine neue, leere Eingabezeile (Siehe Darstellung auf der ndchsten
Seite).

Mochten Sie im laufenden Text einzelne LEERZEICHEN einfiigen, so
positionieren Sie den Cursor auf den Buchstaben, vor dem die
Leerzeichen eingefiigt werden sollen. Danach betdtigen Sie

EINF
LEER

so oft, wie Sie das Leerzeichen bendtigen.
Die Leerzeichen werden an der Cursorposition in den Text
hineingeschoben und verschieben den Folgetext entsprechend.

Uberschreiben bis zum Zeilenende

Uberschreiben:

Automatisches Einfligen ab Zeilenende
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Sollen dagegen mehrere Zeichen oder Worter oder ganze
TEXTPASSAGEN in den bereits vorhandenen Text eingefiigt werden,
betdtigen Sie

EINF

Ab der Cursorposition werden darauf alle Folgezeichen der laufenden
Zeile aus dem Text herausgenommen und in die Dialogzeile

(1. Bildschirmzeile) gestellt.  In dem geschaffenen Leerraum konnen
Sie den neuen Text erfassen.

Dabei schafft BUTLER beim Erreichen des Zeilenendes, wie beim
Uberschreiben, automatisch eine neue Leerzeile, falls die Einfiigung
noch nicht beendet sein sollte.

Ist die Einfiliigung beendet, betatigen Sie (ENDE>, und der noch in der
Dialogzeile befindliche Text wird hinten an die Einfiigung angehdngt.

Der Folgetext wird wiederum automatisch bis zum ndchsten Absatz neu
umgebrochen.

4. Driicken Sie bitte

EINF

Sobald Sie im rechten Randbereich angefangen haben ein Wort zu

LTEXT..... Name BRIEF1... Seite 1...(1 ) Zeile 7...(12 ) BHANDB
NP Y PP RPN SR IA - PUNI - UAPIY SUNPII L -

Ihr Text kann flieBend erfaBSt werden. Dabei wird ein sutomatischer
Zeilenumbruch vorgenommen. (¢

<<

FlieBend erfassen heifit, erfassen ohne auf das Zeilenende zu achten. <«

sofort beim Erreichen des rechten Randes an den Anfang der nidchsten Zeile.
Die Erfassung geht "flieBend® weiter!<<

betdtigen Sie die Taste<<

1
I
|
l
|

Bei einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der ®*Klingelzone" den |
Wagenriicklauf betdtigen, damit die Erfassung in der ndchsten Zeile fortgesetzt|
WELAEN KM . . .t v it vt seteeeoesoceoesacoanenenoesaonsasessscososssossoesosanscos
erfassen, das nicht mehr in die Zeile paBt, stellt BUTLER das betreffende Wort|

Erst dann, wenn Sie einen Absatz beenden, oder eine Leerzeile einfiigen wollen, |
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2. Fiigen Sie nun den Text ein.

Sobald Sie im rechten Randbereich angefangen haben ein Wort zu

LTEXT..... Name BRIEF1... Seite 1.,.(1 ) Zeile 7,..(12 ) BHANDB
PP PP SN P 4. ...,....5 ..., . ...6....0....7....,...18
Ihr Text kann flieBend erfaBt werden Dabei wird ein automatischer |
Zeilenumbruch vorgenommen. << |
<« |
|

"FlieBend"” erfassen heiBit, erfassen ohne auf das Zeilenende zu achten: <«

Bei einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der "Klingelzone" den |
Wagenriicklauf betatzgen, damit dle Erfassung in der nichsten Zeile fortgesetzt|
werden kann. .
erfassen, das nicht mehr in die Zeile paBt, stellt BUTLER das betreffende Wort|
sofort beim Erreichen des rechten Randes an den Anfang der nachsten Zeile. |
Die Erfassung geht “"flieBend" weiter!<< |
Erst dann, wenn Sie einen Absatz beenden, oder eine Leerzeile einfiigen wollen, |
betdtigen Sie die Taste<< |

Danach driicken Sie

ENDE

Es folgt ein automatischer Zeilenumbruch.

e e BR 1 i 1 1 eile 7...(12 ANDB
NP PP SN Y P PP - TP I | - |

Ihr Text kann flleﬂend erfaﬂt werden Dabei wird ein automatischer |

Zeilenumbruch vorgenommen. << :

<

*FlieBend" erfassen heiBt, erfassen ohne auf das Zeilenende zu achten: Bei |

einer Schreibmaschine miissen Sie nach Uberschreiten der "Klingelzone" den |

Wagenriicklauf betitigen, damit die Erfassung in der nichsten Zeile fortgesetzt|
I
|
|
|
|
|

werden kann. Dies ist die Texteinfiiqung. Sobald Sie im rechten Randbereich

angefangen haben ein Wort zu erfassen, das nicht mehr in die Zeile paBt,
stellt BUTLER das betreffende Wort sofort beim Erreichen des rechten Randes
an den Anfang der nichsten Zeile. Die Erfassung geht "flieBend" weiter! Erst
dann, wenn Sie einen Absatz beenden, oder eine Leerzeile einfiigen wollen,
betdatigen Sie die Taste<(
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3.7  EINRUCKUNG UND TABULATION

Fir die Einriickung und Tabulation miissen im LINEAL entsprechende
Markierungen gesetzt werden.

Dazu betatigen Sie

__r—~ LINEAL
und RAND

Der Cursor wird dadurch in das Lineal bewegt. Dort konnen Sie die
Markierungen an den gewiinschten Stellen eintragen.

Sie haben dabei folgende Moglichkeiten:
GroBbuchstabe T - Tabulation von Text, linksbiindig
GroBbuchstabe D - Dezimaltabulation, kommagerechtes

Erfassen von Zahlen. Die Dezimalstelle
wird durch ein Komma (,) im Text

dargestellt.

GroBbuchstabe P - Dezimaltabulation. Die Dezimalstelle wird
durch einen Punkt (.) im Text
dargestellt.

Den Cursor bewegen Sie im Lineal mit (CURSOR LINKS) oder

{CURSOR RECHTS)> zum zeichenweise Positionieren, mit <FELD LINKS)
oder <FELD RECHTS)> um direkt ans Linealende oder an den Anfang des
Lineals zu gelangen.
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Betdtigen Sie

__J-— LINEAL
und RAND

Sie erhalten folgende Darstellung:

Pfeiltasten - neu eintragen mit T D P - Verschieben mit ¢ > - Loschen
.TEXT..... Name ERIEF1 Seite 1...(1 ) Zeile 4...(4 ) BHANDB
MR PP 3. P PP - PP U | -
Ihr Text kann flleﬁend erfaﬁt werden Dabe1 wird ein automatlscher |
Zeilenumbruch vorgenommen. << |
<« |
Bewegen Sie den Cursor auf die Position 5 und geben Sie dort ein T
ein. Danach weiter auf Position 57, wo Sie ein D eingeben.
Pfeiltasten - neu eintragen mit T D P - Verschieben mit < > - Loschen
_*IEXI_*;_;_EQm__BBlEEl.;;.ﬁ.l&Q__‘_Ai___l_Zelle 4...(4 ) BHANDB
2 .3, ....5..... D..6. Y 8

Ihr Text kann flleﬁend erfaBt werden Dabe1 w1rd ein automatlscher
Zeilenumbruch vorgenommen. <<
&

—_———— —

Beenden Sie die Eingabe mit

ENDE

Wollen Sie eine bereits vorhandene MARKIERUNG LOSCHEN ODER
VERSCHIEBEN. so betdtigen Sie zundchst

LINEAL
——I—— und RAND

um in das Lineal zu gelangen.

Positionieren Sie den Cursor auf die Markierung (T, D, |), die
verschoben oder geldscht werden soll.
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Steht der Cursor genau auf der Position, haben Sie die folgenden
Moglichkeiten:

Markierung loschen

LOSCH

Markierung nach rechts verschieben

>
—-I_- und ¢

Markierung nach links verschieben

Eine weitere Moglichkeit, Markierungen im Lineal zu setzen, besteht
darin, zunidchst die betreffenden Markierungen im Text selbst an den
betreffenden Stellen manuell zu setzen, um Sie danach automatisch
ins Lineal ilibernehmen zu lassen.

Die Markierungen erhalten Sie im Text durch die Eingabe von

CODE

mit einem der nachfolgenden Zeichen:

Tabulation, linksbiindig: >
Dezimaltab: . oder , (Punkt oder Komma)
Einriickung/Rand/Spalte: !
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Nach dem Setzen dieser Markierung(en) im Text betdtigen Sie, solange
Sie mit dem Cursor noch in der betreffenden Zeile sind, die Tasten

FUNKTION LINEAL
und ——I—_ RAND

Tab-Positionen aus der Zeile ins Zeilenlineal iibernehmen (j/n)?
,TEXT..... Name BRIEF1...L Seite 1...(1 ) Zeile 4...(4 ) BHANDB

PP I P I 4. ... .. .5 i b .18
Ihr Text kann flleBend erfaBt werden Dabe1 wird ein automatischer |
Zeilenumbruch vorgenommen. << |
<« |
|
Nach der Eingabe <¢j>, wird gefragt, ob die im Lineal ‘bereits
vorhandenen Markierungen erhalten bleiben oder geldscht werden
sollen.
altes Zeilenlineal vorher loschen (j/mn)?
. . R 1,. i 1 1 i . 4 DB
PP N PP B Y N - 6. Lo .18
Ihr Text kann flxeBend erfaBt Herden Dabe1 w1rd ein autonatlscher |
Zeilenumbruch vorgenommen. << |
<< I
|
Danach wird die neue Markierung ins Lineal aufgenommen:
.TEXT. ,,,, Name EBIEE ... Seite 1...(1 ) Zeile 4..,(4 ) EHANDB
vlT 2 2 2 ¢ o L ~3 .'Ill...svl!.l'.l 8

Ihr Text kann flleBend erfaﬂt werden Dabe1 wird ein automatlscher
Zeilenumbruch vorgenommen. <<
<<

— e fhn
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3.8 EINRUCKEN

Nachdem Sie die erforderlichen Markierungen im Lineal gesetzt haben,
kénnen Sie die Texteinriickung durchfiihren, indem Sie

A-RUCK
E-RUCK

betitigen.

Achten Sie jedoch darauf, dass sich der Cursor nicht auf bereits
vorhandenen Text befindet. Da die Tasten (A-RUCK>, <E-ROCK> und
{TAB> nur zu betdtigen sind, wenn kein Text an Cursorposition
vorhanden ist.

Der Cursor positioniert auf die ndchstgelegene im Lineal markierte
Position und setzt eine Stelle vor dieser Position ein codiertes
Ausrufungszeichen als Einriickmarkierung.

Danach kdnnen Sie Ihren Text flieBend weiter erfassen. BUTLER sorgt
fiir den automatischen Zeilenumbruch innerhalb des geschaffenen
eingeriickten Erfassungsbereiches.

LTEXT..,... Name BR Ig . Se;te 1...01 1 Zeile 4,..(4 ) BHANDB

-IT L2 A 2 o CRENS S S l'l'i'v"‘DIJLG'QLJII'.'IL!_IUIQ

Nachdem 51e d1e erforderllchen Harklerungen im Lineal gesetzt haben, konnen
Sie die Texteinriickung durchfiihren, indem Sie die Taste <E-RUCK> betdtigen. <<
<<
IDie Lichtmarke "springt” auf die ndchstgelegene im Lineal markierte
!Position und setzt eine Stelle yor dieser Position ein codiertes
!Ausrufungszeichen als Einriickmarkierung. <¢
IDanach konnen Sie Ihren Text flieBend weiter erfassen. BUTLER sorgt fir
!den automatischen Zeilenumbruch innerhalb des geschaffenen eingeriickten
{Exrfassungsbereiches: <<
1<<
<<

o
—— —— — o co— —— — — — st (e

Die Aufhebung der Einriickung erreichen Sie durch Betatigung von

A-RUCK
I und E-RUCK

Der Cursor bewegt sich dadurch jeweils um eine markierte Position
nach links zuriick.
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3.9 TABULATION
Eine einfache Tabulation (linksbiindig) erreichen Sie, indem Sie
durch Betdtigung von eine im Lineal mit T markierte

TAB

Position anspringen.

BUTLER setzt eine Stelle vor Beginn der Tabulation ein codiertes ».
Die Tabulation gilt, im Gegensatz zur Einriickung, immer nur fiir eine
Zeile. Sie muB deshalb bei Bedarf jeweils erneut durchgefiihrt

werden.

Unter Dezimal-Tabulation versteht man das dezimalstellengerechte
(xommagenaue) erfassen von Zahlen, z.B. in einer Tabelle.

Die Dezimal-Tabulation wird nur durch Betdtigung von

TAB

ausgelost.

Im Lineal muB zuvor an der gewiinschten Stelle eine
Dezitab-Markierung (. oder ,) gesetzt worden sein.

Der Cursor springt die gewiinschte Dezimalstelle im Text an und
schiebt die 2iffern der zu erfassenden Zahl von der Dezimalstelle
aus nach links in den Text, bis Sie das vereinbarte Dezimalzeichen
(Punkt oder Komma) eingeben und die Nachkommastellen erfassen bzw.
bis Sie (TAB> oder (ZEILENSCHALTUNG)> betdtigen.

Je nach dem, ob Sie den Punkt oder das Komma als Dezimaltrennzeichen
gewahlt haben, konnen Sie das andere Zeichen (Komma oder Punkt) zur
Kennung der Tausendertrennung verwenden.
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3.10 LOSCHEN VON MARKIERUNGEN IM TEXT

Die manuell gesetzten oder durch <TAB)> bzw. (E-RUCK> in Threm Text
erhaltenen codierten Markierungszeichen konnen auch wieder geldscht
werden.

Dazu bewegen Sie den Cursor auf die Position im Text vor der zu
ldschenden Markierung.

Danach betatigen Sie

LOSCH

Die Markierung wird dadurch geldscht und der dahinter stehende Text
nach links in der Zeile aufgeriickt.

Loschen Sie mit (LOSCH BIS)> einen Textabschnitt, so werden alle
darin befindlichen Tabulations- und Einrilickmarkierungen mitgeldscht.
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4 FORMAT IERUNG
4.1 BLATTEINTEILUNG IN SPALTEN (VON LINKS NACH RECHTS)

Bei BUTLER gibt es drei Arten von senkrechten Rdndern, die fiir die
Formatierung eines Textes zu beachten sind.

1. Einen duBerst linken Rand (1. Schreibposition)
2. Einen duBerst rechten Rand (letzte Schreibposition) im Bildschirm

3. Spalten- und Einrilickungsmarkierungen, die zwischen den beiden
obengenannten Randern liegen.

zu .

Der linke Rand (1. Schreibposition) wird innerhalb des Formates
festgelegt.
Diese Angaben werden im Vorgang Format eingegeben und gedndert.

Zu Z.:

Die letzte Schreibposition (der rechte Rand) wird im <LINEAL)>
angegeben (max. bis 254 bei Textbildschirmen).

Bei Datenbildschirmen ist die letzte rechte Schreibposition die
Stelle 78.

BUTLER wird standardmdBig ausgeliefert mit einer Voreinstellung des
rechten Randes im Lineal auf Stelle 79.
Bei den Textbildschirmen kann dies jederzeit erweitert werden.

Zu 3,!

Spalten- und Einriickungsmarkierungen konnen sowohl manuell als auch
im (LINEAL> voreingestellt werden.

Sie markieren innerhalb der maximal zur Verfiigung stehenden
Druckbreite die Kolonnen-, Spalten- und Einriickungsbegrenzungen.
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Lineal: 1 2 T 3 4 5 6 7 8]

|
T
!
!
!
l
]

Das Zeilenlineal wird abgedunkelt dargestellt. Die Zehnerpositionen sind durcil
tiffern angezeigt, die Finferpositionen durch ein Komma und alle {dbrigen Stel ]
len durch einen Punkt. Das Zeilenlineal endet bei der maximalen Eingabebreite |
die innerhalb der Bildschirmbreite beliebig gewdhlt werdea kann. 1

4. ANWKHLEN EINES TEXTES

Um aus der ersten leile, also vom Eingabe
TBXtaPStand Textbearbeitung zu gelangen, bewegt man d
vom linken oder (FELD-RECHTS> in die Informationszei
Papierrand |Lichmrke wird hierbei hinter °®Name® ges
(Grad) reingegeben, den man bearbeiten will. Vorg
laut Format bearbeiteten Textes. Textnamen werden ste

Kleinbuchstaben werden autosatisch in Gro.

lxl ersten Eingabefeld yor “Name® wird der
Textverzeichnisses angezeigt. Soll das Te

die Lichtmarke in dieses Feld zuriickposit
Name eingegeben werden.

Wird der Text neu angeleqt (Textname nich
Dialogzeile nach einer lextvorlage gefrag
neuen Text bildet. Minimal handelt es sic
Vorgabe (leere Seite mit Zeilenlineal).

Formular oder einem anderen Text bestahen

N

Hat man einen neuen Text angelegt, so kann ein beliebig langer Inhalt erfasSt
werden. Um Seitengrenzen braucht man sich noch nicht zu kiimmern; jede Seite

Xann beliebig lang sein. Der Text kann nachtriaglich manuell oder durch automa:
tischen Seitenumbruch in Seiten eingeteilt werden.

!

|

I

!

I

!

|

I

|

I

|

I

I

|

I

|

i

|

|

|

|

|

|

I

5. SEITENEINTEILUNG :
|
|
I
I
i




Dok.-Nr. P 3999-650 Anwenderhandbuch KAPITEL 3

Knd.-Nr. 3 ) | TEXTERFASSUNG
Datum: 15.04.86 BUROSYSTEM 3000 - BUTLER - Seite 40

Zur Einstellung der 1. linken Druckposition im Format erfahren Sie
im ndchsten Abschnitt mehr.

Deshalb hier Genaueres zum duBerst rechten Rand im Lineal.

Falls Sie <(UMSCHALTEN)> und <LINEAL> betdtigen, wird Ihnen in der
Dialogzeile am Bildschirm folgendes dargestellt:

Pfeiltasten - neu eintragen mit T D P - Verschieben mit ¢ » - Loschen
. . eite 1...(1 eile 4... HANDB
Tty 20,3 ,...4....,D...5 ...,....6 P P

Ihr Text kann flieBSend erfafSt werden. Dabei wird ein automatischer
Zeilenumbruch vorgenommen. <<
<<

— e e [

Zum Verschieben der rechten Randmarkierung positionieren Sie den
Cursor mit <FELD RECHTS)> auf die Markierung (senkrechter Strich).
Beim Datenbildschirm P2711-102 wird die Markierung durch einen
Doppelpunkt (:) dargestellt.

Von dort aus konnen Sie diese Markierung mit Hilfe der folgenden
Tasten stellenweise nach links oder rechts (nur beim Textschirm
moglich) bewegen.

nach links: nach rechts:

>
< ——j_— und <

Haben Sie die gewiinschte Position erreicht, betidtigen Sie
(ZEILENSCHALTUNG)>, und Ihr Text wird dem neuen Rand entsprechend
umgebrochen.

Verschieben Sie den Rand iuber die 80. Position hinaus, kann Ihr Text
nicht mehr komplett auf einmal auf dem Bildschirm dargestellt
werden.

Damit Sie dennoch an Ihrem iiberbreiten Text arbgiten konnen, stellt
Ihnen BUTLER zwei Arbeitsmdglichkeiten zur Verfigung.

1. Sie "Rollen" den Text durch Ihren Bildschi;m mit Hilfe der
Cursor-Steuertasten (im Englischen: scrolling). .
Sehen Sie dazu die Abbildung auf der ndchsten Seite.
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Rollen eines Textes
mit mehr als 21 Zeilen

2. Sie betidtigen die Tasten

FUNKTION und q

Same fseede

.
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Rollen eines Textes
mit mehr als
80 Zeichen/Zeile

Damit "quetschen® Sie die Zeichen so zusammen, da8 132 Zeichen
pro Zeile am Bildschirm erscheinen und erhalten somit ein

groBeres °"Fenster", durch das Sie Ihren Text

betrachten konnen.

Nach dem wiederholten Betdtigen von (FUNKTION> und ¢ wird die
urspriingliche DarstellungsgréBe von 78 Zeichen wiederhergestellt.

Diese Funktion kann allerdings nur auf den Textbildschirmen

realisiert werden.
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4.2 BLATTEINTEILUNG IN ZEILEN (YON OBEN NACH UNTEN)
(DAS FORMAT)

FORMAT

1. Druckzeile [Abstand obere Seitennummer zu Papieroberkante]

- z -
Abstand Text zu Papieroberkante ]

Das Zeilenlineal wird abgedunkelt dargestellt. Die Zehnerpositionen sind durch
Ziffern angezeigt, die Fiinferpositionen durch ein Komma und alle iibrigen Stel-
len durch einen Punkt. Das Zeilenlineal endet bei der maximalen Eingabebreite,
die innerhalb der Bildschirmbreite beliebig gewdhlt werden kann.

4. ANMAHLEN EINES TEXTES

Textabstand Um aus der ersten leile, also vom Eingabef
vom linken . Textbearbeitung zu gelangen, bewegt man di
Papierrand oder <FELD-RECHTS)> in die Informationszeil
(Grad) L::.chturke wird hierbei hinter *Name® gese

eingegeben, den man bearbeiten will. Vorge

bearbeiteten Textes. Textnamen werden stet
Kleinbuchstaben werden automatisch in Gros

Im ersten Eingabefeld yor °“Name® wird der Anzahl
Textverzeichnisses angezeigt. Soll das Tex Zeilen

I —— die Lichtmarke in dieses Feld zuriickpositi ie Seite
Name eingegeben werden. l

Wird der Iext neu angeleqt (Textname nicht
Dialogzeile nach einer Textvorlage gefragt
neuen Text bildet. Minimal handelt es sich
Vorgabe (leere Seite mit Zeilenlineal). Di
Formular oder einem anderen Text bestehen.

S. SEITENEINTEILUNG

Hat man einen neuen Text angelegt, so kann ein beliebig langer Inhalt erfasSt
werden. Um Seitengrenzen braucht man sich noch nicht zu kiimmern; jede Seite
kann beliebig lang sein. Der Text kann nachtrdglich manuell oder durch automa-
tischen Seitenumbruch in Seiten eingeteilt werden.

[Abstand Text zu PapierunterkanteJ

Abstand unterer Seitennummer
zu Papierunterkante
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Bei der Zeileneinteilung eines zu druckenden Blattes sind einige
Einstellungen beziiglich der ersten und letzten Textposition, den
Kopf- und FuBzeilen usw. zu beachten.

Die Festlegung der auf der vorigen Seite dargestellten Werte erfolgt
bei BUTLER im Vorgang FORMAT, den Sie ausgehend von der
Vorgangszeile durch Eingabe des Buchstaben F erreichen.

Bereits auf der allerersten Eingabeposition konnen Sie durch
Betdtigen von (ZEILENSCHALTUNG)> eine Ubersicht iliber alle bereits
vorhandenen Formate erhalten.

Die Formate werden bezeichnet mit einem GroB8- oder Kleinbuchstaben
oder einer Ziffer.

Nach Eingabe des Namen eines bereits existierenden Formates werden
die fiir das Format festgelegten Werte angezeigt. Sie konnen gedndert
oder auch ergdanzt oder komplett geldscht werden.

EIN BEISPIEL EINES FORMATES

ormat Name B Kommentar Brief PKI (AI2)

Papierart (Warteschlange) Brief
{10 Zeilen, Einzug S, 1.Druckzeile 7)

- . > - G D . D W W ST T MO W e W W W 62 D e W W R D ED W WO W W D W S WD W T T W T W W MG e W EEEEEEE® - .o -

Abstand in Zchn (10P) !
vom linken Papierrand !

Abstand in Zeilen (1-zeilig) von
Papieroberkante ! Papierunterkante

|
|
|
! 006 ! 809 |
------------------------------- lecccccccnacmnacncelocccccccccccccnncannaa=|
| Kopfzeilen ! ! '
! FuBzeilen ! 004 ! !
-------------- e e R e L L LT
Seiten- oben! 006 ! ! 040 |
! Nr. unten! | 002 ! 060 |
Textlange 56 Zeilen (1-zeilig)
Zeilenabstand i,06 (,7% 1,0 1,5 2,0 MAN)
Zeichendichte i (10 12 15 PS MA)
ODrucktabelle
Schachtnummer 2 (23)
2. Format Name b

Art A {Ab 2.Seite, Geradzahlige Seitennr., Einzelne Seiten)
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Die bei der Neuanlage eines Formates zu wdhlende Papierart
(Warteschlange) ist beschrieben in der Druckdatei DRUCK.DAT und kann
im Vorgang Zusatz gedandert werden.

Durch Betdtigung von <(ZEILENSCHALTUNG> im Eingabefeld fiir die
Papierart erhalten Sie jedoch hier bei der Anlage des Formates eine
komplette {ibersicht iliber alle Papierarten.

Ausserdem ist es moglich, eine neue Papierart fiir das Format
anzulegen. Eine ausfithrliche Erladuterung iiber den Zusammenhang
zwischen Format und Papierart erhalten Sie im Kapitel DRUCK.

Im Format legen Sie ferner fest, mit welcher Zeichendichte (Pitch)
und mit welchem Zeilenabstand standardmdssig gedruckt werden soll,
wenn beim Start eines Druckauftrages das betreffende Format
verwendet wird.

Wie Sie diese Standardeinstellungen im laufenden Text fiir bestimmte
Seiten und Passagen dndern konnen, erfahren Sie in den folgenden
Abschnitten dieses Kapitels. -

Die Drucktabelle bietet die Mdglichkeit der Erstellung und
Verwendung ilibereinander gedruckter Zeichen aus dem vorliegenden
Zeichenvorrat Thres Druckers. Auch dazu spiter mehr.

Mit der Schachtnummer bestimmen Sie den Zufiihrschacht (das Magazin)
einer automatischen Einzelblattzufithrung, aus dem Ihr Papier oder
Formular in den Drucker eingezogen werden soll.

Die Angaben fiir das 2. Format beziehen sich auf den Druck
mehrseitiger Texte, bei denen Sie fiir Folgeseiten, Seiten mit
gerader Seitennummer oder einzelne Seiten ein abweichendes Format
verwenden mochten (Siehe Kapitel MEHRSEITIGE TEXTE).
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4.3 FORMAT UND DRUCKEN

Da das bereits bei der Textanlage gewdhlte Format dariiber
entscheidet, wie und auf welchem Papier und welchem Drucker der Text
gedruckt wird, sollten Sie Kapitel DRUCKEN lesen.

Stellt sich beim Start eines Druckauftrages heraus, da8 das Format
des Textes nicht dem zur Zeit aktuellen Drucker und Papier
entspricht, wird Ihr Druckauftrag in eine Druck-Warteschlange
eingereiht. :

Die in der Warteschlange eingereihten Druckauftrdge konnen erst dann
ausgefiihrt werden, wenn die Voraussetzungen seitens des zugeordneten
aktuellen Druckers entsprechend dem Format des zu druckenden Textes
gedndert worden sind. Die Einzelheiten hierzu entnehmen Sie bitte
dem Kapitel DRUCKEN.

R R R IR R R R R R R R R R R R R AR R R A R R R R R R R A R A R R R R R R R R R R R AR R R R R R R R XA R R RRRR AR

Sie haben jederzeit die Moglichkeit, das Format des zu druckenden
Textes an die Gegebenheiten des gerade aktuellen, also aktiven
Druckers anzupassen, indem Sie dem Text einfach ein entsprechendes

Format zuordnen.
E 2 RS2 8222222233223 2233332322223 0000

Es gibt in BUTLER zwei Moglichkeiten, das Format zu wechseln.
1. Uber den Vorgang Verz in Auskunft

2. Bei der Bearbeitung Ihres Textes durch Betdtigung von

FUNKTION und v

In der Dialogzeile wird dadurch der Textverzeichniseintrag Ilhres
Textes eingeblendet. Das Format kann als Bestandteil dieses
Eintrages iber (FELD RECHTS)> direkt geandert werden.

Nach der Anderung des Formates muB unter Umstanden der Text noch
einmal umgebrochen werden.

Nach dem Umbruch oder, wenn die Formate nicht allzu sehr voneinander
abweichen auch ohne erneuten Umbruch, kann der Text wieder zum
Drucken aufgerufen werden.
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5 ARBEITEN MIT DEM ZWISCHENSPEICHER

Bei der Texterfassung wiederholen sich haufig Textpassagen, oder es
werden Textabschnitte aus bereits vorhandenen Texten im neu zu
erfassenden Text bendtigt.

Zur einfachen Ubernahme solcher Textteile bedient man sich in BUTLER
der Funktion des Zwischenspeicherns. Fir jeden Benutzer (Kiirzel) von
BUTLER wird bei dem erstmaligen Arbeiten automatisch ein
Speicherplatz auf der Festplatte zur Verfiigung gestellt.

In dieser Datei werden die gewiinschten Textpassagen unter einem
jeweils einstelligen Name gespeichert. BUTLER erlaubt fiir die
Kennzeichnung der Speicherpldtze die Eingabe sowohl von GroB8- und
Kleinbuchstaben, als auch von Ziffern und Sonderzeichen. Die
Gesamtzahl an Speicherplidtzen betrdgt 92. Uber den Namen konnen die
gespeicherten Texte auch wieder in den Text abgerufen werden.

Der Zwischenspeicher bei BUTLER ist kein Speicher, dessen Inhalt
nach Beendigung der Arbeit wieder verlorengeht, sondern die
Speicherinhalte bleiben solange gespeichert wie Sie das als Anwender
wiinschen.

Die gespeicherten Texte kdnnen beliebig groB8 sein.

Lediglich die Speicherplitze T und N erfiillen Sonderaufgaben. Sie
enthalten das aktuelle Tagesdatum, mit dem Sie sich in BUTLER
angemeldet haben (T) und den Namen des Textes, an dem Sie gerade
arbeiten (N).

Die Eingabe im Text muss lauten:

~3
1]

Tagesdatum

i

Textname

L[
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5.1 ZWISCHENSPEICHERN AUS AKTUELLEM TEXT

Benotigen Sie einen Textausschnitt aus Ihrem aktuell in Bearbeitung
befindlichen Text zum wiederholbaren Abruf in einenm
Zwischenspeicher, positionieren Sie den Cursor auf den Beginn des
betreffenden Textabschnittes.

Danach betdtigen Sie

__J_ ZWSP
und ABRUF

In der Dialogzeile erscheint sofort die Frage
speichern in bis

Nach der Eingabe des einstelligen Namens, unter dem der Text
gespeichert werden soll, miissen Sie den zu speichernden
Textausschnitt mit den Cursortasten eingrenzen (markieren). Der
eingegerenzte Ausschnitt wird dabei invertiert (hell unterlegt)
dargestellt.

Zur Eingrenzung des Textes diirfen Sie alle Cursor-Steuertasten
verwenden, mit denen Sie sich im Text normalerweise vorwarts
bewegen. z.B. (PFEIL RECHTS>, <FELD RECHTS)>, <(BLATTERN VORWARTS)>.
Mit der Taste <(POSITION> konnen Sie sogar direkt bis zu einer
bestimmten Seite im Text oder sogar zum Textende springen.

Ist der Text komplett eingegrenzt, betdtigen Sie (ZEILENSCHALTUNG>,
und der Text ist gespeichert.

Mochten Sie den Text speichern und gleichzeitig dort, wo er sich

gerade befindet, ldschen (z.B. um so den Text umzuplazieren), so
betdtigen Sie an Stelle der (ZEILENSCHALTUNG> die Taste <LOSCH)>.

Sie konnen auBerdem einem bereits im Zwischenspeicher gespeicherten
Text einen weiteren hinzufligen, indem Sie bei der Frage

speichern in bis

zundchst kein Name, sondern das Zeichen + (Plus) eingeben.
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Danachwird die Frage gestellt
erveitern in bis

Jetzt geben Sie Ihren Namen ein, grenzen den Text ein, betdtigen
{ZEILENSCHALTUNG>. Ihr Text ist im Speicher hinten angefiigt worden.

Ohne Eingabe von + (Plus) wird ein eventuell im Speicher noch
vorhandener alter Text automatisch geldoscht und mit dem neuen Text
iiberschrieben.
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5.2 ZWISCHENSPEICHERN AUS EINEM ANDEREN TEXT

In vielen Fdllen sollen Texte aus bereits vorhandenen anderen Texten
in den aktuell bearbeiteten iibernommen werden.

Dazu bietet die Zwischenspeicherfunktion von BUTLER eine
ausgezeichnete Hilfe an.

Sie wechseln kurz in den gewlinschten anderen Text, bringen dort den
betreffenden Textabschnitt (oder auch den ganzen Text) in einen
Zwischenspeicher, wechseln wieder zuriick in Ihren aktuell zu
bearbeiteten Text und rufen dort den zwischengespeicherten Text an
der gewlinschten Stelle ab.

Zum Wechseln des Textes betdtigen Sie

FUNKTION und w

Danach geben Sie den Namen (und unter Umstidnden auch das
Textverzeichnis) des anderen Textes an, aus dem Sie den Abschnitt
holen wollen, positionieren in diesem Text dorthin, wo sich der
gewiinschte Ausschnitt befindet und speichern ihn im
Zwischenspeicher.

Im AnschluB betdtigen sie

ENDE

sofort verldaSt BUTLER den anderen Text und wechselt automatisch
wieder zurilick in den Ausgangstext, und zwar an genau die Position,
an der Sie sich auch vorher bereits befanden.

Hier kdnnen Sie nun den Speicher abrufen.
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5.3 ZWISCHENSPEICHER ABRUFEN

Zum Abrufen des Zwischenspeicher positionieren Sie den Cursor
zuniachst genau dorthin, wo der gespeicherte Text eingefiigt werden
soll.

Beachten Sie genau, daB der dort einzulesende Text entsprechend dem
dort geltenden Format und gemdss den dort geltenden Rand-Codierungen
neu umgebrochen wird.

Danach erst diirfen Sie den Text abrufen.
Dazu betdtigen Sie

ZwsP
ABRUF

und geben den Namen des Iwischenspeichers ein. Automatisch wird dann
der Text an Cursorposition eingefiigt.
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5.4 INFORMATION VON ZWISCHENSPEICHERN

Bendtigen Sie eine Ubersicht iliber die bereits gespeicherten Texte in
Ihrem persdnlichen Zwischenspeicher, betdtigen Sie

FUNKTION und i

Nachdem Sie das Kiirzel eingegeben haben, ab dem Ihnen alle
Speicherinhalte gezeigt werden sollen, wird der erste Kiirzel
eingeblendet. Durch Bldttern mit (ZEILENSCHALTUNG)> werden auch lange
Texte nach und nach dargestellt.

Ist das Textende erreicht, konnen Sie den betreffenden Text im
Speicher 16schen, indem Sie auf die Frage loschen? mit j antworten.
Danach schliagt BUTLER den nidchsten Speicher zur Anzeige vor usw...
Die Anzeigefunktion wird unterbrochen durch <ENDE>.
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6 TEXTBEARBEI TUNG
6.1 TEXT VERSCHIEBEN

Nach Betdtigung von <VERSCHIEB)> kann ein Textabschnitt verschoben
werden.

verschieben bis

Der Umfang des Textteils, der verschoben werden soll, wird iiber die
Cursorsteuerung angegeben. Bei Ausldsen mit <(ZEILENSCHALTUNG> wird
der Textteil geldscht. Anschliessend wird im Dialog gefragt:

verschieben wohin?

Jetzt muB durch Positionieren (Cursor) die Stelle bestimmt werden,
an die der Text verschoben werden soll. Die Verschiebung wird mit
(ZEILENSCHALTUNG)> bestdtigt. Auch wird automatisch ein Zeilenumbruch
vorgenommen.

Die Funktion dieser Taste ist in den verschiedenen Bearbeitungsmodi
unterschiedlich.
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6.2 SUCHEN UND ERSETZEN

Mit wird die Suchfunktion aktiviert.
ERSETZ
SUCHEN

Suchbegriff

Vorgabe eines maximal 40-stelligen
suchbegriffs. Bestdtigung durch
(ZEILENSCHALTUNG)>.

Option ..
mogliche Optionen:

W - Nur ganze Worter suchen.
Satzzeichen werden als Wortbegrenzung
erkannt.

G - Samtliche Worter ohne Berilicksichtigung
von GroB/Kleinschreibung suchen

E - Exaktes Suchen unter Beriicksichtigung
der GroB8/Kleinschreibung.

N - Normales Suchen. Beim Anfangsbuchstaben
wird die GroB/Kleinschreibung
vernachldssigt.

Die Option W kann mit G und E kombiniert
werden.

Standardmidfig wird beim Anfangsbuchstaben
die GroB/Kleinschreibung vernachldssigt. Es
wird flieBend iber Zeilen- und
Seitengrenzen hinaus gesucht.

Wird der Begriff innerhalb der Seite
gefunden, steht der Cursor auf dem ersten
Z2eichen des Suchbegriffs.

Wurde bis zum Seitenende der Suchbegriff
nicht gefunden, wird die Frage gestellt:
*weitersuchen bis Seite: "

Die letzte Seite wird vorgeschlagen.



Dok.-Nr. P 3999-650 Anwenderhandbuch KAPITEL 3

And.-Nr. 3 ) . TEXTERFASSUNG
Datum: 15.04.86 BUROSYSTEM 3000 - BUTLER - Seite 54

Solange in der Dialogzeile die Suchfrage
WEITER angezeigt wird, kann iiber <WEITER) der
Suchvorgang fortgesetzt werden.

Mit <ENDE> kann das Suchen vorzeitig
beendet werden.

8 of 10 o7 "
__I_— ERSETZ Maximal kann ein 40-stelliger begriff ersetzt werden.
SUCHEN Die Eingabe des Begriffes wird mit <(ZEILENSCHALTUNG>
beendet.
Lo 3 of o + S .

Eingabe des zu ersetzenden Begriffes. Auch hier mit
¢ZEILENSCHALTUNG> beenden.

Mit Bestdtigung (3j/n)

Optionen ..

Das Ersetzen kann wahlweise mit oder ohne
individueller Bestatigqung durchgefiihrt
werden. Mit <(WEITER)> kann es solange
fortgesetzt werden, wie noch in der ersten
Zeile der Dialog angezeigt wird.

StandardmidBfig wird der erste Buchstabe
unabhdngig von GroB8/Kleinschreibung
gefunden und auch gegebenenfalls durch
einen GroBbuchstaben ersetzt.

Falls das Ersetzen mit Bestatigung
durchgefiihrt wird, wird automatisch ein
Randausgleich und ein Zeilenumbruch
(trennen) vorgenommen.
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6.3 SORTIEREN

Es kann nach maximal 5 Feldern sortiert werden. Fiir jedes Feld kann
eine auf- oder absteigende Sortierfolge eingegeben werden. Die
Prioritadt der Felder ist wahlbar.

StandardmidBig wird nach folgender Ordnung sortiert:

AaAiBbCcDdEeFfGgHhIiJjKkL1MaNNOOPPQqRrSsB8TtUUlUVVWWIXYYZZ
0123456789

+HITREAE (), /1 <=028"
(Sortierbaustein SORT im Bausteinhandbuch BHANDB)

Die Sortierordnung kann vom Bediener selbst vorgegeben und gedandert
werden.

Ablauf der Funktion:

Der Bediener erstellt im Text an der Stelle, ab der sortiert werden
so0ll, ein SORTIERLINEAL. Das Sortierlineal wird durch das
Steuerzeichen (CODE> L gekennzeichnet.

CODE L

unmittelbar hinter diesem Steuerzeichen ist SORT in GroBbuchstaben
einzugeben.

Beispiel:
LSORT
(Die gleiche Eingabe erreichen Sie durch (FUNKTION> s).

In der ndchsten Zeile werden die Prioritidten gesetzt.
Pro Feldlidnge ist Ihre Prioritatenfolge durch Eingabe von 2Ziffern zu
kennzeichnen.

Beipiel mit aufsteigender Sortierfolge:

LSORT
111 22222 <ns1:XMLFault xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat"><ns1:faultstring xmlns:ns1="http://cxf.apache.org/bindings/xformat">java.lang.OutOfMemoryError: Java heap space</ns1:faultstring></ns1:XMLFault>